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1. Stap 1: Inloggen  
 
Meld u aan op de ‘CIA-Applications’ website met uw eID-kaart en PIN-code. Kies vanuit het 
hoofdscherm voor ‘Xaurum / PE-online’: 
 

 
 
 

1. Stap 2: Puntenkaart 
 
Vervolgens komt u meteen op uw ‘Puntenkaart’ klikt, krijgt u een gedetailleerd scherm. 
 
Dit scherm biedt u alle informatie over onder meer uw opleidingen, opleidingsperiode en aantal 
punten (juridisch en niet-juridische). 
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2. Stap 3: Mijn dossier 
 
 
Als u op ‘Mijn dossier’ klikt, ziet u de periode van uw opleidingscyclus (‘Periode’), het aantal te 
behalen punten (‘Targetnorm’), het aantal behaalde punten (‘Behaald’), de status van uw punten 
voor deze periode (‘Status’) evenals uw puntenkaart. 
 

 
 

3. Stap 4: Toevoegen activiteiten 
 
Via dit scherm kan u juridische en niet-juridische ‘activiteiten’ (gevolgde opleidingen, publicaties, 
enz.) toevoegen door op de knop ‘Toevoegen’ te klikken: 
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U komt dan op onderstaand scherm terecht: 

 
 
 
 
 
Volg de stappen door steeds op de knop ‘Volgende’ te klikken. 

 
 
 
 
U kan een toevoeging steeds ‘onderbreken’ door op de knop ‘Opslaan concept’ te klikken. Uw 
toevoeging wordt dan op het vorig scherm bewaard in de kolom ‘Status’- ‘Concept definitief maken’, 
waarop u kan klikken en terug naar het desbetreffende concept gaat. 
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Vervolgens komt u op het eindscherm, waar u klikt op de knop ‘Gereed’ en daarna op de knop 
‘Sluiten’: 
 

 
 
 
De ‘Status’ verandert dan in ‘Wacht op akkoord’, waardoor uw aanvraag vertrekt naar de 
erkenningscommissie. 
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4. Stap 5: Overzicht activiteiten 
 
Als u op bovenaan op het beginscherm op de knop ‘PE-ACTIVEITEN’ klikt, krijgt u een scherm met een 
overzicht van alle door u toegevoegde activiteiten en alle bijhorende informatie (datum, categorie, 
omschrijving, punten en status). Wilt u gedetailleerde informatie over een bepaalde activiteit klik dan 
op de datum ervan.  
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5. Stap 6: Overzicht goedgekeurde opleidingen 
 
Via de d knop ‘OPLEIDINGEN’ krijgt u een overzicht van alle door erkenningscommissie goedgekeurde 
opleidingen. Via de knop ’Uitgebreid zoeken’ kan u gericht zoeken.  
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Als u dan op de naam van een opleiding klikt, krijgt u alle nodige informatie over deze opleiding: 
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Via ‘Uitgebreid zoeken’ komt u op onderstaand scherm terecht en kan u een meer gedetailleerde 
onderzoeking uitvoeren: 
 

 
 


